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1. OSNOVNI PODATKI O KATALOGU

Naziv zavoda:

SLOVENSKA KINOTEKA - javni zavod

Odgovorna uradna oseba:

ZENJA LEILER KOS, univ. dipl. liter. komp. in prof. filoz.

Datum prve objave kataloga:

20. 7. 2021

Datum zadnje spremembe:

/

Telefon:

++ 386 1 43 42 510

Elektronski naslov:

tajnistvo@kinoteka.si

Katalog je dostopen na spletnem naslovu:

www.kinoteka.si

Druge oblike kataloga

Tiskana oblika kataloga v tajniStvu Slovenske kinoteke.

ID za DDV:

SI45044309

Maticna Stevilka:

5971683000

Stevilka dejavnosti:

91.020 — dejavnost muzejev

Stevilka TRR, odprt pri UJP

SI56 0110 0603 0377 513

2. SPLOSNI PODATKI O ZAVODU IN INFORMACIJAH JAVNEGA ZNACAJA S KATERIMI

RAZPOLAGA

2.a Podatki o organizaciji zavoda in organigram

Poslanstvo zavada

kulture.

kulturnih dobrin.

Paslanstva Kinateke je onhranjanje zgadavinskega spamina na
filmskem oziroma avdiovizualnem podroCju ter artikuliranje in
zagotavljanje razvoja vseh oblik filmske oziroma avdiovizualne

Poslanstvo opravlja na podlagi svojih zbirk domace in svetovne
filmske oziroma avdiovizualne kulturne dediSCine, s predstavljanjem
sorodnih zbirk iz domacih oziroma svetovnih ustanov in nenazadnje
s predstavljanjem in posredovanjem sodobnih svetovnih filmskih
oziroma umetniskih avdiovizualnih stvaritev ter z njimi povezanih
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Opis delovnega podrocja
zavoda

Osnovna dejavnost Slovenske kinoteke:

v skladu s temeljnim poslanstvom zbira, dokumentira,
evidentira, inventarizira, varuje, hrani in dopolnjuje, preucuje,
prezentira in promovira filmsko in avdiovizualno kulturno
dedis¢ino na razlicnih nosilcih, pomembno za zgodovino
slovenskega filma oziroma za zgodovino filma in kinematografije
ter avdiovizualnih umetnosti in industrije na Slovenskem;

razvija vlogo osrednjega muzeja za podroCje svojih zbirk na
nacin, da prevzema vrsto nalog za in v sodelovanju z mrezo
muzejev, kar poteka v obliki tekoega dialoga z muzejskimi
partnerji in uporabniki muzeja;

izvaja raziskovalno, razvojno in svetovalno delo na svojem
delovnem podrodju;

aktivno sodeluje pri slovenskem in mednarodnem kulturnem in
znanstvenem sodelovanju z drugimi muzeji, avdiovizualnimi
centri ter raziskovalnimi ustanovami;

si prizadeva dosegati visoko kvaliteto dela znotraj vseh svojih
podrocij dela in odgovornosti na nacin, da priteguje, usposablja
in zaposluje sposobne sodelavce;

organizira in izvaja strokovno izpopolnjevanje in usposabljanje
delavcev s svojega podrocja dela, kot so arhivarji, kustosi,
konservatorji, dokumentalisti, prevajalci, programski uredniki
umetniskih kinematografov, kino in avdiovizualni operaterji;

v vlogi drzavnega muzeja in nacionalnega avdiovizualnega
centra skrbi za enotne standarde na podroCju varovanja in
hranjenja filmske in avdiovizualne kulturne dediscine ter skrbi za
izobrazevanje svojih strokovnih sodelavcev in nudi pomo¢ pri
strokovnem izobraZevanju sodelavcev drugih muzejev in
sorodnih ustanov;

daje strokovna mnenja o izvozu, iznosu in uvozu filmske in
avdiovizualne kulturne dediscine;

pripravlja srednjerocni in dolgorocni program varovanja kulturne
dediscine, ki sodi v okvir njene maticnosti;

posreduje podatke o filmski in avdiovizualni kulturni dediscini v
register dediScine in skrbi za dostopnost podatkov javnosti;
pripravlja in izvaja pedagoske in andragoske programe ter
programe za teZje prilagodljive druzbene skupine in omogoca
dostopnost do podatkov in programov telesno oviranim
osebam;

se povezuje s Slovenskim filmskim arhivom pri Arhivu Republike
Slovenije in s Filmskim skladom Republike Slovenije ter s
slovenskimi ustanovami v zamejstvu in s Slovenci po svetu za
nacrtno varovanje in hranjenje filmske in avdiovizualne kulturne
dediscine;

izvaja restavratorske in predvsem konservatorske dejavnosti za
ohranjanje filmske in avdiovizualne kulturne dedisCine na
razli¢nih nosilcih v skladu z najnovejSimi veljavnimi standardi;

pri restavratorsko-konservatorski dejavnosti se povezuje z
Arhivom Republike Slovenije, Zavodom za varstvo kulturne
dedisCine Restavratorskim centrom, Narodno in univerzitetno
knjiznico in ostalimi muzej;

sledi novim tehnoloskim moznostim za hranjenje in
prezentiranje filmske dediS¢ine in avdiovizualnih umetnosti in
skrbi za strokoven prenos filmske in avdiovizualne kulturne
dedis¢ine na tehnolosko nove nosilce;
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— organizira in izvaja prireditve, retrospektive, festivale, razstave,
seminarje, kongrese in druge oblike posredovanja kulturnih
vrednot s podrocja svoje dejavnosti;

- izvaja celoletne kinoteCne programe ter programe sodobnega
domacega in svetovnega umetniskega filma in pri tem sodeluje
z domacimi in tujimi sorodnimi ustanovami in distributeriji;

- vsaj enkrat letno pripravi Studijske razstave iz svojih zbirk, pri
razstavah sodeluje z domacimi in tujimi sorodnimi ustanovami;

- letni program razstav, kinotecnih in drugih filmskih programov
ter prireditev usklajuje s sorodnimi ustanovami doma in v tujini;

— skrbi za posredovanje in strokovno spremljanje dogajanja v
sodobni slovenski in svetovni filmski in avdiovizualni umetnosti
ter skrbi za skladen razvoj filmske oziroma avdiovizualne kulture
v Sloveniji;

— skrbi za kontinuirano in nacrtno izvajanje zalozniske dejavnosti
v skladu s poslanstvom zavoda, ki obsega izdajanje knjig, revij,
katalogov in drugih gradiv v tiskani obliki, pa tudi na drugih
nosilcih, kot so svetovni splet, CD, DVD ...;

— vodi strokovno knjiznico za podrocja svojih dejavnosti, ki je
odprta javnosti, in skrbi za izvajanje knjizni¢ne dejavnosti po
zahtevanih standardih in zakonodaji;

— deluje v skladu s pravili Mednarodnega zdruZenja filmskih
arhivov in kinotek (FIAF) in Asociacije evropskih kinotek (ACE)
ter v skladu z naceli Konvencije o evropski avdiovizualni
dediscini.

Poleg nalog iz prejSnjega odstavka opravlja Kinoteka tudi naslednje
naloge:

— skrbi za filmske, avdiovizualne in druge zbirke Filmskega sklada
Republike Slovenije, ki so pri njej v hranjenju in varovanju;

— Vv sodelovanju s Filmskim skladom Republike Slovenije
zagotavlja pogoje za razvijanje umetniSke distribucije in
vzpostavljanje mreze umetniskih kinematografov;

— programsko vodi in izvaja dejavnosti umetniskega kina in
opravlja naloge podpornega centra mreze umetniskih
kinematografov ter usmerja njen razvoj in sodeluje s
knjigarnisko mrezo in multimedijskimi centri;

- skrbi za promocijo, distribucijo in prodajo knjiznih in drugih izdaj
v knjigarnah in knjigarniski mrezi, v mrezi umetniskih
kinematografov in v multimedijskih centrih ter po knjiznicah in
drugih sorodnih ustanovah; izvaja promocijo in distribucijo
domacih in svetovnih umetniskih filmov in umetniskih del na
drugih avdiovizualnih nosilcih na nacin, ki ne spodbuja
prepreCevanja, omejevanja ali izkrivljanja konkurence na trgu
distribucije teh del;

— organizira klubsko Zivljenje in skrbi za spremljajoCe dejavnosti,
ki zagotavljajo celovito izvajanje kontinuiranih filmskih
programov, kongresov in festivalov, in

— nudi interesentom pogodbene storitve v okviru svoje dejavnosti.

Organigram

V prilogi.
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Seznam notranjih
organizacijskih enot

Uprava / Direktor

e ZENJA LEILER KOS, diplomirana literarna komparativistka in
profesorica filozofije

e direktorica zavoda

o tel.: + 386 143 42 500,

e e-mail: zenja.leiler@kinoteka.si

TajniStvo / glavna pisarna

DARJA GARTNER HREN, poslovna sekretarka

e samostojna strokovna sodelavka, glavna pisarna
o tel.: + 38614342510

e e-mail: tajnistvo@kinoteka.si

Programski oddelek

e IGOR PRASSEL, VARJA MOCNIK

e urednika filmskega programa

o tel.: + 38614342522

e e-mail: igor.prassel@kinoteka.si
varja.mocnik@kinoteka.si

Raziskovalno zaloZniski oddelek

e ANDREJ SPRAH, univerzitetni diplomirani filozof in literarni
komparativist, bibliotekar, doktor znanosti s podroc¢ja medijskih
Studijev
vodja raziskovalno zalozniSkega oddelka
tel.: + 386 1 43 42 529

e e-mail: andrej.sprah@kinoteka.si

Arhivski oddelek

e IVAN NEDOH, univerzitetni diplomirani filozof, muzejski svetnik
e vodja arhivskega oddelka

o tel.: + 38614342512

o e-mail: ivan.nedoh@kinoteka.si

Muzejski oddelek

e SPELA CI?MAN, profesorica umetnostne zgodovine in
zgodovine, muzejska svetovalka
vodja muzejskega oddelka
tel.: + 386 1 43 42 506

e e-mail: spela.cizman@kinoteka.si

Muzej slovenskih filmskih igralcev, Divaca
e TAMARA UDOVIC

e skrbnica muzeja

e tel.: +386 573 10 947

e e-mail: msfi@kinoteka.si

Revija EKRAN
e ANA STURM, diplomirana sociologinja in diplomirana

zgodovinarka, magistrica filmskih in televizijskih Studijev
e glavna in odgovorna urednica

tel.: ++ 386 31 425710

e-mail: ana.sturm@ekran.si
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2.b Seznam organov z delovnega podrocja zavoda

Organi Slovenske kinoteke

SVET ZAVODA SLOVENSKE KINOTEKE
MikloSiceva 28, Ljubljana

Svet zavoda ima 5 ¢lanov:

Branko Jezovsek, predsednik
Darja Gartner Hren

Miha Hocevar

Marko Ljubic in

Uros Zavodnik

UPRAVA SLOVENSKE KINOTEKE
Miklosiceva 28, Ljubljana

e Zenija Leiler Kos, direktorica
e Darja Gartner Hren, samostojna strokovna sodelavka

SVET REVIJE EKRAN
Miklosi¢eva 28, 1000 Ljubljana

Svet revije Ekran ima 6 clanov:
Peter Stankovi¢, predsednik
Anja Banko

Varja Mocnik

Polona Petek

Klemen Dvornik

Zdenko Vrdlovec

2.c Kontaktni podatki uradne osebe, pristojne za posredovanje informacij

Pristojna oseba

Druga pristojna oseba

ZENJA LEILER KOS
direktorica zavoda
Metelkova 2/a, 1000 Ljubljana

tel.: + 386 1 43 42 500
fax.: + 386 1 43 42 516
e-mail: zenja.leiler@kinoteka.si

DARJA GARTNER HREN
samostojna strokovna sodelavka, glavna pisarna
Metelkova 2/a, 1000 Ljubljana

tel.: + 386 1 43 42 510
fax.: + 386 143 42 516
e-mail: tajnistvo@kinoteka.si

2.d Zakonske in druge pravne podlage, ki dolo¢ajo delovno podrocje in smernice
delovanja javhega zavoda Slovenska kinoteka

Povezava na drZavni register
predpisov, ki veljajo za
podrocje delovanja zavoda

— Ministrstvo za kulturo: www.mk.gov.si
— Uradni list RS: www.uradni-list.si
— Drzavni zbor: www.dz-rs.si
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Drzavni predpisi

Zakon o varstvu kulturne dediscine (Uradni list RS, st. 16/08,
123/08, 8/11 — ORZVKD39, 90/12, 111/13, 32/16 in 21/18 -
ZNOrg)

Zakon o zavodih (Uradni list RS, st. 12/91, 8/96, 36/00 — ZPDZC
in 127/06 — ZJZP)

Zakon o uresniCevanju javnega interesa za kulturo (Uradni list
RS, st. 77/07 — UPB, 56/08, 4/10, 20/11, 111/13, 68/16, 61/17
in 21/18 — ZNOrg)

Zakon o javnih financah (Uradni list RS, st. 11/11 — UPB, 14/13
— popr., 101/13, 55/15 — ZFisP, 96/15 — ZIPRS1617 in 13/18)
Zakon o javnem narocanju (Uradni list RS, st. 91/15 in 14/18)
Zakon o dostopu do informacij javnega znacaja (Uradni list RS,
st. 51/06 — UPB, 117/06 — ZDavP-2, 23/14, 50/14, 19/15- odl.
us, 102/15in 7/18)

Zakon o varstvu osebnih podatkov (Uradni list RS, St. 94/07-
UPB)

Zakon o medijih (Uradni list RS, st. 110/06 — UPB, 36/08-
ZPOmK-1, 77/10 — ZSFCJA,90/10- odl. US, 87/11 — ZAvVMS,
47/12, 47/15 — ZZSDT, 22/16 in 39/16 in 45/19 - odl. US)

Zakon o javnih usluzbencih (Uradni list RS, st. 63/07 - UPB,
65/08, 69/08 - ZTFI-A, 69/08 - ZZavar-E in 40/12 — ZUJF)
Zakon o sistemu plac¢ v javnem sektorju (Uradni list RS, st.
108/09 - UPB, 13/10, 59/10, 85/10, 107/10, 35/11 -
ORZSPJS49a, 27/12 — odl. US, 40/12 — ZUJF, 46/13, 25/14 —
ZFU, 50/14, 95/14 — ZUPPJS15, 82/15, 23/17 — ZDOdv in 67/17
in 84/18)

Zakon o delovnih razmerjih (Uradni list RS, st. 21/13, 78/13 —
popr., 47/15 — ZZSDT, 33/16 — PZ-F, 52/16 in 15/17 — odl. US
in 22/19 - ZPosS)

Kolektivha pogodba za javni sektor (Uradni list RS, st. 57/08,
23/09, 91/09, 89/10, 89/10, 40/12, 46/13, 95/14, 91/15, 21/17,
46/17 in 69/17 in 80/18)

Kolektivna pogodba za kulturne dejavnosti v Republiki Sloveniji
(Uradni list RS, St. 45/94, 45/94, 39/96, 39/99 — ZMPUPR,
82/99, 102/00, 52/01, 64/01, 43/06 — ZKolP, 60/08, 32/09,
32/09, 40/12, 46/13, 106/15, 46/17 in 2/17 — popr. in 80/18)
Pravilnik o varovanju in hranjenju nacionalnega bogastva in
muzejskega gradiva, o vpisu v razvid muzejev in o podelitvi
pooblastila za opravljanje drzavne javne sluzbe muzejev (Uradni
list RS, st. 47/12)

Uredba o nacinu priprave kadrovskih nacrtov posrednih
uporabnikov proracuna in metodologiji spremljanja njihovega
izvajanja za leti 2020 in 2021 (Uradni list RS, st. 3/20)

Sklep o ustanovitvi javnega zavoda Slovenska kinoteka (Uradni
list RS, st. 117/03, 29/04, 73/08 in 31/18) z dne 28.11.2003
Sklep o spremembi Sklepa o ustanovitvi javnega zavoda
Slovenska kinoteka (Uradni list RS, st. 29/2004) z dne
26.3.2004

Sklep o spremembi Sklepa o ustanovitvi javnega zavoda
Slovenska kinoteka (Uradni list RS st. 73/2008) z dne 18.7.2008
Sklep o spremembah Sklepa o ustanovitvi javnega zavoda
Slovenska kinoteka (Uradni list RS st. 31/2018) z dne 4.5.2018.
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Predpisi EU

Interni akti in pravilniki:

FIAF Code of Ethics (http://www.fiafnet.org)

FIAF Statute & Rules

Association des Cinématheques Européennes (ACE) Statutes
(http://www.acefilm.de)

Vil

— Pravilnik o notranji organizaciji in sistemizaciji delovnih mest

— Pravilnik o delovnem casu, odmorih, pocitkih in dopustih (z
dopolnitvami)

— Pravilnik o opravljanju dela na domu

— Pravilnik o davénem potrjevanju racunov (z dopolnitvami)

— Pravilnik za ravnanje v primeru suma alkoholiziranosti delavca
ali prisotnosti prepovedanih drog

— Pravilnik o volitvah predstavnika delavcev v svet zavoda

— Pravilnik o racunovodstvu

— Pravilnik o gibanju knjigovodskih listin

— Pravilnik o javnem narocanju

— Pravilnik o popisu

— Pravilnik o uporabi placilne kartice

— Pravilnik o izvajanju videonadzora

— Pravilnik o preprecevanju, odpravljanju in obvladovanju
primerov nasilja, trpinenja, nadlegovanja in drugih oblik
psihosocialnega tveganja na delovhem mestu

— Pravilnik o postopkih in ukrepih za zavarovanje osebnih
podatkov

— Pravilnik o delovanju revije Ekran v okviru Slovenske kinoteke

— Pravilnik o delovanju spletnega medija "ekran.si" v okviru
Slovenske kinoteke

— Pravilnik o podeljevanju priznanja revije za film in televizijo
Ekran (z spremembami)

— Navodila za delo s filmom v projekcijski kabini Slovenske
kinoteke

— Pogoji izposoje kinotecnih kopij

— Cenik Slovenske kinoteke

— Navodilo za upravljanje s tveganii in register tveganj

— Izjava o varnosti z oceno tveganja in pozarni red

— Poslovnik o delu Sveta Slovenske kinoteke (z dopolnitvami)

— Poslovnik o delu Sveta revije Ekran

— Nacrt integritete in register tveganja

— Protokol administrativhe podpore uredniku revije Ekran

2.e Seznam strateskih in programskih dokumentov po vsebinskih sklopih

Seznam strateskih in
programskih dokumentov

e  Strateski nacrt 2020-2024
e Financni nacrt in program dela za leto 2021
e Letna porocila

2.f Seznam javnih evidenc, s

katerimi zavod upravlja

Seznam evidenc

e Adrema vabljenih na otvoritve muzejskih razstav / retrospektiv /
prireditev

/evidenca vsebuje naslednje podatke. ime in priimek, naslov, postna
Stevilka, kraj bivanja in e-naslov/

e Seznam zaposlenih (kadrovski seznam)

/evidenca vsebuje naslednje podatke. ime in priimek, naslov, postna
stevilka in kraj zacasnega oz. stalnega bivanja, datum in kraj
rojstva, EMSO, davcna stevilka, naziv delovnega mesta in naziv ter
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stopnjo izobrazbe/

e Seznam avtorskih sodelavcev

sevidenca vsebuje naslednje podatke: ime in priimek/

e Seznam clanov Sveta Slovenske kinoteke in ¢lanov Sveta revije
Ekran

/evidenca vsebuje naslednje podatke: ime in priimek, naslov, postna

stevilka in kraj bivanja, e-naslov in telefonsko steviltko/

e Seznam clanov kluba Kinopolis

/evidenca vsebuje naslednje podatke. ime in priimek, naslov, postna

stevilka, kraj bivanja, e-naslov in status/

e Seznam narocnikov na revijo Ekran

/evidenca vsebuje naslednje podatke. ime in priimek, naslov, postna

stevilka, kraj bivanja in e-naslov/

e Seznam clanov knjiznice

/evidenca vsebuje naslednje podatke: ime in priimek, stalni oz.

zacasni naslov, postna Stevilka, kraj bivanja, datum rojstva, spol,

kategorija, e-naslov, telefonska stevilka, stopnja izobrazbe in status

zaposlitve/

e Seznam clanov mediateke

/evidenca vsebuje naslednje podatke: ime in priimek, stalni oz.

zacasni naslov, postna stevilka, kraj bivanja, e-naslov, telefonska

stevilka, davcna stevilka in EMSO/

2.g Seznam drugih informatiziranih zbirk podatkov

Seznam zbirk

Uprava:

e Seznam javnih naroCil (evidencni postopki)

/evidenca vsebuje naslednje podatke: predmet javnega narocila,
vrsta predmeta, vrednost narocila v EUR brez ddv, naziv
gospodarskega subjekta - izbran ponudnik/

Knjiznica:
e http://www.kinoteka.si/si/515/0 knjiznici.aspx
e http://www.kinoteka.si/si/521/nove izdaje.aspx

Arhivski oddelek:

e Akcesijska knjiga

/evidenca vsebuje: originalni naslov filma, slovenski naslov filma,
drZava produkcije, leto produkcije, reZiser, dolZina, oznacha kopije,
lokacija, stevilo kolutov, Sirina traku, vrsta podnapisov, provenienca,
nacin pridobitve, format slike, format zvoka, barvni ali ¢b, stanje
ocetnega sindroma/

e Inventarna knjiga

/evidenca vsebuje: inventarna stevilka, originalni naslov filma,
slovenski naslov filma, drZzava produkcije, leto produkcije, reZiser,
dolzina, oznacba kopije, lokacija, Stevilo kolutov, sirina traku, vrsta
podnapisov, provenienca, nacin pridobitve, format slike, format
zvoka, barvni ali cb, stanje ocetnega sindroma/

o Knjiga filmov Slovenskega filmskega centra

/evidenca vsebuje: originalni naslov filma, reZiser, leto, dolZina,
minutaza, format filma, tip (kf, cif ...), oznaka, verzija (jezik),
podnapisi, stevilko kolutov, lokacija, opombe, lokacija (soba, polica),
format filma, zvok, color / cb/
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Muzejski oddelek:

Inventarna knjiga muzealij

Inventarna knjiga fotografij

Inventarna knjiga prospektov

Inventarna knjiga plakatov

/evidence vsebujejo: inventarna stevilka, datum inventarizacije, opis
enote, postavitev, nacin nabave, dobavitel], cena, opombe/

e Digitalna inventarna knjiga

/evidenca vsebuje: inventarna stevilka, predmet, zvrst, zbirka, cas
nastanka, kraj nastanka, klasifikacije, material mere, napisi, opis,
opis stanja, datum pridobitve, nacin pridobitve, nahajalisce
(ustanova), nahajalisce v ustanovi/depo, lastnik, predhodni lastnik,
provenienca,  nabavna  vrednost, — datum  inventarizacije,
inventariziral, opombe, literatura, zgodovina/

e Digitalna akcesijska knjiga

/evidenca vsebuje: akcesijska stevilka, predmet, zvrst, zbirka, cas
nastanka, kraj nastanka, klasffikacije, materialj, mere, napisi, opis,
opis stanja, datum pridobitve, nacin pridobitve, nahajalisce
(ustanova), nahajalisce v ustanovi/depo, lastnik, predhodni lastnik,
provenienca, nabavna vrednost, datum  inventarizacije,
inventariziral, opombe, literatura, zgodovina/

3. OPIS NACINA DOSTOPA DO DRUGIH INFORMACIJ JAVNEGA ZNACAJA

Opis dostopa do posameznih
sklopov informacij:

e Zahteva za dostop do informacij javnega znacaja se vlozi v
skladu z Zakonom o dostopu do informacij javnega znacaja (UL
RS, st. 51/06 in nasl. - ZDI1JZ).

e Prosilec zahteva dostop do informacije javnega znacaja s pisno
zahtevo za dostop do informacije javnega znacaja ali z
neformalno zahtevo. Pisna zahteva se vlozi z navadno posto ali
po elektronski posti na elektronski naslov uradne osebe za
posredovanje informacij javnega znacaja v javnem zavodu.
Zahteva se lahko vloZi tudi ustno, na recepciji javnega zavoda,
vsak dan med 7.00 in 15.00 uro. Neformalna zahteva se
obravnava v skladu z ZDIJZ.

e Zahteva mora vsebovati navedbo javnega zavoda, osebno ime,
firmo ali ime pravne osebe, navedbo o morebitnem zastopniku
ali pooblas¢encu ter naslov za vrolanje prosilca oziroma
njegovega zastopnika ali pooblascenca. Vse navedene zahteve
so obvezne.

e V zahtevi za dostop do informacij javnega znacaja mora
prosilec opredeliti informacijo, s katero se Zzeli seznaniti in na
kakSen nacin se Zeli seznaniti z vsebino zahtevane informacije
(vpogled, prepis, fotokopija, elektronski zapis).

e Ce bo zahteva nepopolna, bo javni zavod v roku treh dni
prosilca prosil za dopolnitev zahteve. Uradna oseba za
posredovanje informacij javnega znacaja v javnem zavodu bo
prosilcu nudila potrebno pomoc pri dopolnitvi zahteve.

e Javni zavod bo zavrgel zahtevo prosilca, ¢e ne bodo izpolnjeni
procesni pogoji glede obveznih sestavin zahteve in dopolnitve
zahteve. Odlocanje o zahtevi poteka v skladu z ZDIJZ.
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e Ce Zeljenih informacij ne najdete na spletni strani Slovenske
kinoteke, je fizicni dostop mogoc po predhodnem dogovoru na
sedezu uprave javnega zavoda na Metelkovi 2a v Ljubljani.

Pristojna oseba: Darja Gartner Hren, poslovna sekretarka, tel.:
+386 1 43 42 510, e-posta: tajnistvo@kinoteka.si.

Uradne ure:
od ponedeljka do petka, od 9.00 do 13.00.

Dostop v prostore je omogocen tudi gibalno oviranim osebam.

Zavod prosilcu informacij javnega znacaja ne zaraCunava posebnih
stroskov za posredovanje informacij.

4. SEZNAM NAJPOGOSTEJE ZAHTEVANIH INFORMACIJ JAVNEGA ZNACAJA

Seznam najpogosteje /
zahtevanih informacij oziroma
tematskih sklopov

Direktorica javnega zavoda Slovenska kinoteka
Zenja Leiler Kos

%\u\%@@@
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