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	1. OSNOVNI PODATKI O KATALOGU

	
	

	Naziv zavoda:
	SLOVENSKA KINOTEKA - javni zavod, filmski muzej

	Naslov
	Miklošičeva cesta 28, 1000 Ljubljana

	Odgovorna uradna oseba:
	dr. STOJAN PELKO

	Datum prve objave kataloga:
	20.7.2021

	Datum zadnje spremembe:
	18.6.2026

	Telefon:
	386 1 43 42 510

	Elektronski naslov:
	tajnistvo@kinoteka.si

	Katalog je dostopen na spletnem naslovu:
	www.kinoteka.si

	Druge oblike kataloga
	Tiskana oblika kataloga v tajništvu Slovenske kinoteke.

	ID za DDV:
	SI45044309

	Matična številka:
	5971683000

	Številka dejavnosti:
	91.210 – dejavnost muzejev in dejavnosti v zvezi z zbirkami

	Številka TRR, odprt pri UJP, Ljubljana
	SI56 0110 0603 0377 513


	2. SPLOŠNI PODATKI O ZAVODU IN INFORMACIJAH JAVNEGA ZNAČAJA S KATERIMI RAZPOLAGA

	

	2.a Podatki o organizaciji zavoda

	Poslanstvo zavoda

Opis delovnega področja zavoda

	Poslanstvo Kinoteke je ohranjanje zgodovinskega spomina na filmskem oziroma avdiovizualnem področju ter artikuliranje in zagotavljanje razvoja vseh oblik filmske oziroma avdiovizualne kulture.

Poslanstvo opravlja na podlagi svojih zbirk domače in svetovne filmske oziroma avdiovizualne kulturne dediščine, s predstavljanjem sorodnih zbirk iz domačih oziroma svetovnih ustanov in s predstavljanjem ter posredovanjem sodobnih svetovnih filmskih oziroma umetniških avdiovizualnih stvaritev ter z njimi povezanih kulturnih dobrin.

Osnovna dejavnost Slovenske kinoteke:

· v skladu s temeljnim poslanstvom zbira, dokumentira, evidentira, inventarizira, varuje, hrani in dopolnjuje, preučuje, prezentira in promovira filmsko in avdiovizualno kulturno dediščino na različnih nosilcih, pomembno za zgodovino slovenskega filma oziroma za zgodovino filma in kinematografije ter avdiovizualnih umetnosti in industrije na Slovenskem; 
· razvija vlogo osrednjega muzeja za področje svojih zbirk na način, da prevzema vrsto nalog za in v sodelovanju z mrežo muzejev, kar poteka v obliki tekočega dialoga z muzejskimi partnerji in uporabniki muzeja; 
· izvaja raziskovalno, razvojno in svetovalno delo na svojem delovnem področju; 
· aktivno sodeluje pri slovenskem in mednarodnem kulturnem in znanstvenem sodelovanju z drugimi muzeji, avdiovizualnimi centri ter raziskovalnimi ustanovami; 
· si prizadeva dosegati visoko kvaliteto dela znotraj vseh svojih področij dela in odgovornosti na način, da priteguje, usposablja in zaposluje sposobne sodelavce; 
· organizira in izvaja strokovno izpopolnjevanje in usposabljanje delavcev s svojega področja dela, kot so arhivarji, kustosi, konservatorji, dokumentalisti, prevajalci, programski uredniki umetniških kinematografov, kino in avdiovizualni operaterji; 
· v vlogi državnega muzeja in nacionalnega avdiovizualnega centra skrbi za enotne standarde na področju varovanja in hranjenja filmske in avdiovizualne kulturne dediščine ter skrbi za izobraževanje svojih strokovnih sodelavcev in nudi pomoč pri strokovnem izobraževanju sodelavcev drugih muzejev in sorodnih ustanov; 
· daje strokovna mnenja o izvozu, iznosu in uvozu filmske in avdiovizualne kulturne dediščine; 
· pripravlja srednjeročni in dolgoročni program varovanja kulturne dediščine, ki sodi v okvir njene matičnosti; 
· posreduje podatke o filmski in avdiovizualni kulturni dediščini v register dediščine in skrbi za dostopnost podatkov javnosti; 
· pripravlja in izvaja pedagoške in andragoške programe ter programe za težje prilagodljive družbene skupine in omogoča dostopnost do podatkov in programov telesno oviranim osebam; 
· se povezuje s Slovenskim filmskim arhivom pri Arhivu Republike Slovenije in s Filmskim skladom Republike Slovenije ter s slovenskimi ustanovami v zamejstvu in s Slovenci po svetu za načrtno varovanje in hranjenje filmske in avdiovizualne kulturne dediščine; 
· izvaja restavratorske in predvsem konservatorske dejavnosti za ohranjanje filmske in avdiovizualne kulturne dediščine na različnih nosilcih v skladu z najnovejšimi veljavnimi standardi; 
· pri restavratorsko-konservatorski dejavnosti se povezuje z Arhivom Republike Slovenije, Zavodom za varstvo kulturne dediščine Restavratorskim centrom, Narodno in univerzitetno knjižnico in ostalimi muzeji;
· sledi novim tehnološkim možnostim za hranjenje in prezentiranje filmske dediščine in avdiovizualnih umetnosti in skrbi za strokoven prenos filmske in avdiovizualne kulturne dediščine na tehnološko nove nosilce; 
· organizira in izvaja prireditve, retrospektive, festivale, razstave, seminarje, kongrese in druge oblike posredovanja kulturnih vrednot s področja svoje dejavnosti; 
· izvaja celoletne kinotečne programe ter programe sodobnega domačega in svetovnega umetniškega filma in pri tem sodeluje z domačimi in tujimi sorodnimi ustanovami in distributerji; 
· vsaj enkrat letno pripravi študijske razstave iz svojih zbirk, pri razstavah sodeluje z domačimi in tujimi sorodnimi ustanovami; 

· letni program razstav, kinotečnih in drugih filmskih programov ter prireditev usklajuje s sorodnimi ustanovami doma in v tujini; 
· skrbi za posredovanje in strokovno spremljanje dogajanja v sodobni slovenski in svetovni filmski in avdiovizualni umetnosti ter skrbi za skladen razvoj filmske oziroma avdiovizualne kulture v Sloveniji; 
· skrbi za kontinuirano in načrtno izvajanje založniške dejavnosti v skladu s poslanstvom zavoda, ki obsega izdajanje knjig, revij, katalogov in drugih gradiv v tiskani obliki, pa tudi na drugih nosilcih, kot so svetovni splet, CD, DVD ...; 
· vodi strokovno knjižnico za področja svojih dejavnosti, ki je odprta javnosti, in skrbi za izvajanje knjižnične dejavnosti po zahtevanih standardih in zakonodaji; 
· deluje v skladu s pravili Mednarodnega združenja filmskih arhivov in kinotek (FIAF) in Asociacije evropskih kinotek (ACE) ter v skladu z načeli Konvencije o evropski avdiovizualni dediščini. 
Poleg nalog iz prejšnjega odstavka opravlja Kinoteka tudi naslednje naloge:
· skrbi za filmske, avdiovizualne in druge zbirke Filmskega sklada Republike Slovenije, ki so pri njej v hranjenju in varovanju; 
· v sodelovanju s Filmskim skladom Republike Slovenije zagotavlja pogoje za razvijanje umetniške distribucije in vzpostavljanje mreže umetniških kinematografov; 
· programsko vodi in izvaja dejavnosti umetniškega kina in opravlja naloge podpornega centra mreže umetniških kinematografov ter usmerja njen razvoj in sodeluje s knjigarniško mrežo in multimedijskimi centri; 
· skrbi za promocijo, distribucijo in prodajo knjižnih in drugih izdaj v knjigarnah in knjigarniški mreži, v mreži umetniških kinematografov in v multimedijskih centrih ter po knjižnicah in drugih sorodnih ustanovah; izvaja promocijo in distribucijo domačih in svetovnih umetniških filmov in umetniških del na drugih avdiovizualnih nosilcih na način, ki ne spodbuja preprečevanja, omejevanja ali izkrivljanja konkurence na trgu distribucije teh del;
· organizira klubsko življenje in skrbi za spremljajoče dejavnosti, ki zagotavljajo celovito izvajanje kontinuiranih filmskih programov, kongresov in festivalov, in
· nudi interesentom pogodbene storitve v okviru svoje dejavnosti.


	Seznam notranjih organizacijskih enot
	Uprava
· dr. STOJAN PELKO

· direktor zavoda 
· tel.: + 386 1 43 42 500 

· e-mail: stojan.pelko@kinoteka.si
· TJAŠA PUREBER

· pomočnica direktorja za poslovne zadeve
· tel.: + 386 1 43 42 510
· e-mail: tjasa.pureber@kinoteka.si 

Tajništvo / glavna pisarna
· DARJA GARTNER HREN
· skrbnica pisarniškega poslovanja
· tel.: + 386 1 43 42 510

· e-mail: tajnistvo@kinoteka.si
Filmski program 
· IGOR PRASSEL
· vodja in urednik filmskega programa

· tel.: + 386 1 43 42 522

· e-mail: igor.prassel@kinoteka.si
Izobraževalno pedagoški program
· VITJA DOMINKUŠ DREU
· vodja pedagoško - andragoške dejavnosti 
· tel.: + 386 1 43 42 529

· e-mail: vitja.dreu-dominkus@kinoteka.si
Raziskovalno založniški program s knjižnico
· VIKTOR BERTONCELJ 
· knjižničar

· tel.: + 386 1 43 42 530

· e-mail: viktor.bertoncelj@kinoteka.si

Filmske zbirke in restavriranje
· IVAN NEDOH
· vodja filmskih zbirk in restavriranja
· tel.: + 386 1 43 42 535
· e-mail: ivan.nedoh@kinoteka.si
· NADJA ŠIČAROV

· vodja restavriranja
· tel.: +386 1 43 42 512

· e-mail: nadja.sicarov@kinoteka.si

Obfilmske zbirke in razstavni program 
· ŠPELA ČIŽMAN
· vodja obfilmskih zbirk in razstavnega programa
· tel.: + 386 1 43 42 506
· e-mail: spela.cizman@kinoteka.si 
Muzej slovenskih filmskih igralcev, Divača

· TAMARA UDOVIČ

· skrbnica muzeja

· tel.: +386 5 73 10 947

· e-mail: msfi@kinoteka.si

Revija EKRAN

· ANA ŠTURM 
· glavna in odgovorna urednica
· tel.: ++ 386 31 425 710
· e-mail: ana.sturm@ekran.si 


	2.b Seznam organov z delovnega področja zavoda

	Organi Slovenske kinoteke


	SVET ZAVODA SLOVENSKE KINOTEKE

Miklošičeva 28, Ljubljana

Svet zavoda ima 5 članov:
· Martin Podrzavnik, predsednik

· Branko Jezovšek, namestnik predsednika
· Jurij Dobrila

· Miha Hočevar
· Zoran Pistotnik

UPRAVA SLOVENSKE KINOTEKE

Miklošičeva 28, Ljubljana

· dr. Stojan Pelko, direktor
· Tjaša Pureber, pomočnica direktorja za poslovne zadeve
· Darja Gartner Hren, strokovna delavka

STROKOVNI SVET REVIJE EKRAN

Miklošičeva 28, 1000 Ljubljana

Strokovni svet revije Ekran ima 6 članov:

· Anja Banko, predsednica
· Majda Širca Ravnikar

· Tina Lešničar

· Aljoša Harlamov

· Miran Zupanič

· Vitja Dominkuš Dreu


	2.c Kontaktni podatki uradne osebe, pristojne za posredovanje informacij

	Pristojna oseba

Druga pristojna oseba


	Dr. STOJAN PELKO
direktor zavoda

Metelkova 2/a, 1000 Ljubljana

tel.: + 386 1 43 42 500

e-mail: stojan.pelko@kinoteka.si
TJAŠA PUREBER

pomočnica direktorja za poslovne zadeve

Metelkova 2/a, 1000 Ljubljana

tel.: + 386 1 43 42 510

e-mail: tajnistvo@kinoteka.si



	2.d Zakonske in druge pravne podlage, ki določajo delovno področje in smernice delovanja javnega zavoda Slovenska kinoteka

	Povezava na državni register predpisov, ki veljajo za področje delovanja zavoda

Državni predpisi

Predpisi EU

Interni akti in pravilniki

	· Ministrstvo za kulturo: www.mk.gov.si
· Uradni list RS: www.uradni-list.si
· Državni zbor: www.dz-rs.si
· Zakon o varstvu kulturne dediščine (Uradni list RS, št. 16/08, 123/08, 8/11-ORZVKD 39, 90/12, 111/13, 32/16, 21/18 – ZNOrg in 78/23 – ZUNPEOVE 
· Zakon o zavodih (Uradni list RS, št. 12/91, 8/96, 36/00 – ZPDZC in 127/06 – ZJZP 

· Zakon o uresničevanju javnega interesa za kulturo Uradni list RS, št. 77/07 – uradno prečiščeno besedilo, 56/08, 4/10, 20/11, 111/13, 68/16, 61/17, 21/18 – ZNOrg, 3/22 – ZDeb, 105/22 – ZZNŠPP, 8/25 in 77/25
· Zakon o javnih financah (Uradni list RS, št. 11/11 – uradno prečiščeno besedilo, 14/13 – popr., 101/13, 55/15 – ZFisP, 96/15 – ZIPRS 1617, 13/18, 195/20 – odl. US, 18/23 – ZDU-10, 76/23, 24/25 – ZFisP-1, 39/25, 85/25 – ZPJS in 112/25
· Zakon o javnem naročanju (Uradni list RS, št. 91/15, 14/18, 121/21, 10/22, 74/22 – odl. US, 100/22 – ZNUZSZS, 28/23, 88/23 – ZOPNN-F in 83/25 – ZOUL
· Zakon o dostopu do informacij javnega značaja Uradni list RS, št. 51/06 – uradno prečiščeno besedilo, 117/06 – ZDavP-2, 23/14, 50/14, 19/15 – odl. US, 102/15, 7/18, 141/22 in 40/25 – ZInfV-1 

· Zakon o varstvu osebnih podatkov Uradni list RS, št. 163/22, 40/25 – ZInfV-1 in 10/26 – ZP-1L 

· Zakon o medijih (Uradni list RS, št. 69/25 

· Zakon o skupnih temeljih sistema plač v javnem sektorju (Uradni list RS, št. 95/24 in 12/26 – ZPPJUFT 

· Zakon o delovnih razmerjih Uradni list RS, št. 21/13, 78/13 – popr., 47/15 – ZZSDT, 33/16 – PZ-F, 52/16, 15/17 – odl. US, 22/19 – ZPosS, 81/19, 203/20 – ZIUPOPDVE, 119/21 – ZČmIS-A, 202/21 – odl. US, 15/22, 54/22 – ZUPŠ-1, 114/23, 136/23 – ZIUZDS in 70/25 – ZUTD-I 

· Kolektivna pogodba za javni sektor Uradni list RS, št. 99/24
· Kolektivna pogodba za kulturne dejavnosti v Republiki Sloveniji Uradni list RS, št. 45/94, 45/94, 39/96, 39/99 – ZMPUPR, 82/99, 102/00, 52/01, 64/01, 43/06 – ZKolP, 60/08, 32/09, 32/09, 40/12, 46/13, 106/15, 46/17, 2/18 – popr., 80/18, 160/20, 88/21, 136/22, 99/24, 92/25 in 6/26
· Pravilnik o varovanju in hranjenju nacionalnega bogastva in muzejskega gradiva, o vpisu v razvid muzejev in o podelitvi pooblastila za opravljanje državne javne službe muzejev Uradni list RS, št. 47/12
· Uredba o načinu priprave kadrovskih načrtov posrednih uporabnikov proračuna in metodologiji spremljanja njihovega izvajanja za leti 2025 in 2026 (Uradni list RS, št. 109/24 in 104/25
· Sklep o ustanovitvi javnega zavoda Slovenska kinoteka Uradni list RS, št. 117/03, 29/04, 73/08 in 31/18
· FIAF Code of Ethics – www.fiafnet.org 
· FIAF Statute & Rules – www.fiafnet.org 
· Association des Cinémathèques Européennes (ACE) 

– www.ace-film.eu 
· Splošna uredba o varstvu podatkov Evropskega parlamenta in Sveta št. 2016/679
· Pravilnik o notranji organizaciji in sistemizaciji delovnih mest

· Pravilnik o delovnem času, odmorih, počitkih in dopustih (z dopolnitvami)

· Pravilnik o opravljanju dela na domu

· Pravilnik o davčnem potrjevanju računov (z dopolnitvami)

· Pravilnik za ravnanje v primeru suma alkoholiziranosti delavca ali prisotnosti prepovedanih drog

· Pravilnik o volitvah delavskega zaupnika / predstavnika delavcev v Svet zavoda

· Pravilnik o računovodstvu

· Pravilnik o gibanju knjigovodskih listin

· Pravilnik o javnem naročanju (s spremembami)
· Pravilnik o popisu

· Pravilnik o uporabi plačilne kartice

· Pravilnik o izvajanju videonadzora

· Pravilnik o preprečevanju, odpravljanju in obvladovanju primerov nasilja, trpinčenja, nadlegovanja in drugih oblik psihosocialnega tveganja na delovnem mestu

· Pravilnik o tehničnih in organizacijskih ukrepih za obdelavo osebnih podatkov skladno z določbami splošne uredbe o varstvu osebnih podatkov

· Pravilnik o delovanju revije Ekran v okviru Slovenske kinoteke

· Programska zasnova revije Ekran

· Poslovnik o delovanju Strokovnega sveta revije Ekran

· Pravilnik o delovanju spletnega medija "ekran.si" v okviru Slovenske kinoteke

· Pravilnik o podeljevanju priznanja revije za film in televizijo Ekran (s spremembami)

· Navodila za delo s filmom v projekcijski kabini Slovenske kinoteke

· Pogoji izposoje kinotečnih kopij

· Cenik Slovenske kinoteke

· Navodilo za upravljanje s tveganji in register tveganj

· Izjava o varnosti z oceno tveganja in požarni red

· Poslovnik o delu Sveta Slovenske kinoteke (z dopolnitvami)

· Načrt integritete in register tveganj

· Protokol administrativne podpore uredniku / urednici revije Ekran

· Pravilnik o splošnih pogojih poslovanja knjižnice Slovenske kinoteke

· Obvestilo glede prepovedi in omejitev sprejemanja daril javnih uslužbencev v Slovenski kinoteki

· Pravilnik o prodaji blaga in storitev na trgu 

· Tarife za opravljanje storitev podnaslovnega prevajanja in (video) podnaslavljanja filmov
· Pravilnik o kriterijih in merilih za ugotavljanje redne delovne uspešnosti 

· Kodeks ravnanja javnih uslužbencev

· Dokument o upravljanju, izgradnji in razvoju knjižnične zbirke specialne knjižnice Slovenske kinoteke



	2.e Seznam strateških in programskih dokumentov po vsebinskih sklopih

	Seznam strateških in programskih dokumentov 
	· Strateški načrt 2025-2029
· Finančni načrt in program dela za posamezno (tekoče) leto

· Letna poročila



	2.f Seznam javnih evidenc, s katerimi zavod upravlja

	Seznam evidenc
	· Adrema vabljenih na otvoritve muzejskih razstav / retrospektiv / prireditev

/evidenca vsebuje naslednje podatke: ime in priimek, naslov, poštna številka, kraj bivanja in e-naslov/

· Seznam zaposlenih (kadrovski seznam)
/evidenca vsebuje naslednje podatke: ime in priimek, naslov, poštna številka in kraj začasnega oz. stalnega bivanja, datum in kraj rojstva, EMŠO, davčna številka, naziv delovnega mesta in naziv ter stopnjo izobrazbe/

· Seznam avtorskih sodelavcev
/evidenca vsebuje naslednje podatke: ime in priimek/
· Seznam članov Sveta Slovenske kinoteke in članov Sveta revije Ekran
/evidenca vsebuje naslednje podatke: ime in priimek, naslov, poštna številka in kraj bivanja, e-naslov in telefonsko številko/

· Seznam članov kluba Kinopolis

/evidenca vsebuje naslednje podatke: ime in priimek, naslov, poštna številka, kraj bivanja, e-naslov in status/
· Seznam naročnikov na revijo Ekran

/evidenca vsebuje naslednje podatke: ime in priimek, naslov, poštna številka, kraj bivanja in e-naslov/
· Seznam članov knjižnice

/evidenca vsebuje naslednje podatke: ime in priimek, stalni oz. začasni naslov, poštna številka, kraj bivanja, datum rojstva, spol, kategorija, e-naslov, telefonska številka, stopnja izobrazbe in status zaposlitve/
· Seznam članov mediateke

/evidenca vsebuje naslednje podatke: ime in priimek, stalni oz. začasni naslov, poštna številka, kraj bivanja, e-naslov, telefonska številka, davčna številka in EMŠO/


	2.g Seznam drugih informatiziranih zbirk podatkov

	Seznam zbirk
	Uprava:

· Seznam javnih naročil (evidenčni postopki)

/evidenca vsebuje naslednje podatke: predmet javnega naročila, vrsta predmeta, vrednost naročila v EUR brez ddv, naziv gospodarskega subjekta - izbran ponudnik/

Knjižnica:

· https://kinoteka.si/knjiznica-in-mediateka/ 
Arhivski oddelek:
· Akcesijska knjiga

/evidenca vsebuje: originalni naslov filma, slovenski naslov filma, država produkcije, leto produkcije, režiser, dolžina, označba kopije, lokacija, število kolutov, širina traku, vrsta podnapisov, provenienca, način pridobitve, format slike, format zvoka, barvni ali čb, stanje ocetnega sindroma/

· Inventarna knjiga

/evidenca vsebuje: inventarna številka, originalni naslov filma, slovenski naslov filma, država produkcije, leto produkcije, režiser, dolžina, označba kopije, lokacija, število kolutov, širina traku, vrsta podnapisov, provenienca, način pridobitve, format slike, format zvoka, barvni ali čb, stanje ocetnega sindroma/
· Knjiga filmov Slovenskega filmskega centra

/evidenca vsebuje: originalni naslov filma, režiser, leto, dolžina, minutaža, format filma, tip (kf, cif …), oznaka, verzija (jezik), podnapisi, številko kolutov, lokacija, opombe, lokacija (soba, polica), format filma, zvok, color / čb/
Muzejski oddelek:
· Inventarna knjiga muzealij

· Inventarna knjiga fotografij

· Inventarna knjiga prospektov

· Inventarna knjiga plakatov

/evidence vsebujejo: inventarna številka, datum inventarizacije, opis enote, postavitev, način nabave, dobavitelj, cena, opombe/

· Digitalna inventarna knjiga

/evidenca vsebuje: inventarna številka, predmet, zvrst, zbirka, čas nastanka, kraj nastanka, klasifikacije, materiali, mere, napisi, opis, opis stanja, datum pridobitve, način pridobitve, nahajališče (ustanova), nahajališče v ustanovi/depo, lastnik, predhodni lastnik, provenienca, nabavna vrednost, datum inventarizacije, inventariziral, opombe, literatura, zgodovina/

· Digitalna akcesijska knjiga
/evidenca vsebuje: akcesijska številka, predmet, zvrst, zbirka, čas nastanka, kraj nastanka, klasifikacije, materiali, mere, napisi, opis, opis stanja, datum pridobitve, način pridobitve, nahajališče (ustanova), nahajališče v ustanovi/depo, lastnik, predhodni lastnik, provenienca, nabavna vrednost, datum inventarizacije, inventariziral, opombe, literatura, zgodovina/




	3. OPIS NAČINA DOSTOPA DO DRUGIH INFORMACIJ JAVNEGA ZNAČAJA

	Opis dostopa do posameznih sklopov informacij:
	· Zahteva za dostop do informacij javnega značaja se vloži v skladu z Zakonom o dostopu do informacij javnega značaja (Uradni list RS, št. 51/06 – uradno prečiščeno besedilo, 117/06 – ZDavP-2, 23/14, 50/14, 19/15 – odl. US, 102/15, 7/18, 141/22 in 40/25 – ZInfV-1–; v nadaljnjem besedilu: ZDIJZ).

· Prosilec zahteva dostop do informacije javnega značaja s pisno zahtevo za dostop do informacije javnega značaja ali z neformalno zahtevo. Pisna zahteva se vloži z navadno pošto ali po elektronski pošti na elektronski naslov uradne osebe za posredovanje informacij javnega značaja v javnem zavodu. Zahteva se lahko vloži tudi ustno, v glavni pisarni javnega zavoda, v času uradnih ur. Neformalna zahteva se obravnava v skladu z ZDIJZ.

· Zahteva mora vsebovati navedbo javnega zavoda, osebno ime, firmo ali ime pravne osebe, navedbo o morebitnem zastopniku ali pooblaščencu ter naslov za vročanje prosilca oziroma njegovega zastopnika ali pooblaščenca. Vse navedene zahteve so obvezne.

· V zahtevi za dostop do informacij javnega značaja mora prosilec opredeliti informacijo, s katero se želi seznaniti in na kakšen način se želi seznaniti z vsebino zahtevane informacije (vpogled, prepis, fotokopija, elektronski zapis).

· Če bo zahteva nepopolna, bo javni zavod v roku treh delovnih dni prosilca prosil za dopolnitev zahteve. Uradna oseba za posredovanje informacij javnega značaja v javnem zavodu bo prosilcu nudila potrebno pomoč pri dopolnitvi zahteve.

· Javni zavod bo zavrgel zahtevo prosilca, če ne bodo izpolnjeni procesni pogoji glede obveznih sestavin zahteve in dopolnitve zahteve. Odločanje o zahtevi poteka v skladu z ZDIJZ.

· Če željenih informacij ne najdete na spletni strani Slovenske kinoteke, je fizični dostop mogoč po predhodnem dogovoru na sedežu uprave javnega zavoda na Metelkovi 2a v Ljubljani.

Pristojna oseba: Darja Gartner Hren, strokovna delavka, glavna pisarna, tel.: +386 1 43 42 510, e-pošta: tajnistvo@kinoteka.si.

Uradne ure:

od ponedeljka do petka, od 9.00 do 13.00.

Dostop v prostore je omogočen tudi gibalno oviranim osebam.

Zavod prosilcu informacij javnega značaja ne zaračunava posebnih stroškov za posredovanje informacij.




	4. SEZNAM NAJPOGOSTEJE ZAHTEVANIH INFORMACIJ JAVNEGA ZNAČAJA

	Seznam najpogosteje zahtevanih informacij oziroma tematskih sklopov 
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